BESTEFMEHRZM IR T L #EHRAS

14 AFFADHIRICDNT

EBROBMERREBREOXFORICIVEI—FERICRTIINGVWNFNFF)NEEN D5
A M4. 2 AFEEHADOEHK1Z7Y TO-RULTEEL,

14.1 AFFELH ULERDREAE

7YTO—RTD ZOMDEILE. zip) IS, TaeEEZ A pdf) EUTHEML TZE L,

[=r. pdf] DY TV BFRIXREICEHLZEDZ TFHALREZEIW)

AYE2—FEECRRENBVXF (IS CBVWFHRT) HicK

B E Lt =8B FEA

BT D 4 FR)

LUt | eUYA RIS A XAy sy F I YV Ay

CYTEIT R ERA A DI G O T K A1)

ar [ ePYH by

ET N =

TR = RS T

37



BETEHMERZAIYRT L FFERAE

14.2 NFFHADEHI

AvEa1—9EEICBRENZVWXE (IS ICRVWEESER) HiER

B2 £ + F B T B

(LB AT O B FR)

| 72uHF

(YeEs i S sth s A O G O BiiH I H)
2 1) #F

FEFresgiE OGO RFHFORS
21 #H+

AFFENMENDNTVSENXERAZ., FEORANICEEHL T,
SRFRICHZ S TE AFOENE T EHBITED L SEEH L TIZELN,
AFENMENDNTVRVERFZEREDTFTE L TSET L,

38



	1 はじめに
	1.1 本システムについて
	1.2 建築士事務所登録について
	1.3 動作環境
	1.4 システム入力についての注意事項

	2 システムを利用した申請の流れについて
	3 システムを初めて利用するにあたって
	3.1 新規利用者登録を行う

	4 トップページについて
	4.1 トップページでできること

	5  事務所新規登録について
	5.1 登録手数料の納付
	5.2 提出書類の準備
	5.3 「登録事務所情報」の入力
	5.4 「申請者情報」の入力
	5.5 「法人の役員」の入力（CSVデータの取り込み）
	5.6 「管理建築士」の入力
	5.7 「所属建築士」の入力（CSVデータの取り込み）
	5.8 「提出書類」のアップロード
	5.9 事務所新規登録申請時に必要な書類
	5.10 申請後の内容確認、修正等について
	5.11 質疑応答について
	5.12 確認メールの自動送信
	5.13 副本及び「登録を受けた後の注意事項」のダウンロード

	6 新規登録申請のステータスについて
	7 質疑応答機能について
	8 マイページについて
	9 基本情報設定について
	9.1 「基本情報設定」の変更と「利用者」の追加について

	10 「管理者」と「利用者」について
	11 ログアウトについて
	12 申請データの保存期間について
	13 紙/電子書類についての補足
	13.1 紙書類/WordファイルをPDF化する方法
	13.1.1 PDF化したファイルを格納する為のフォルダを作成する
	13.1.2 紙書類/WordファイルをPDF化しフォルダに格納する

	13.2 フォルダをzip化する

	14 外字等への対応について
	14.1 外字等を記載した書類の提出方法
	14.2 外字等記載用の様式


